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I. TONG QUAN PHAN MEM

La phan mém cho phép nhan vién cham cong.

= BRGMART ik n @
@ Cdngca e
/An QUan ly
* Quétma JET MA TOKEN

« Lich sir chdm cong

+ Xac nhan thai gian lan

« Lich sir thai gian lam \ .
« XU Iy kién nghi

* Xac nhan ca lam viéc

* Théng tin ca lam viéc

¥ Dit lai mét khdu

(Céac chlc nang cua phdn mém)



II. HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM

1. Tao Token cham cong:
1.1 Diéu kién can
e NSD la Quan ly cira hang hoac phong ban
e S dung trinh duyét trén may tinh Desktop
1.2 Cac budc thuc hién
Budc 1: M4 trinh duyét. Nhdp dudng dan: https://chamcong.brgretail.vn/
Budc 2: bang nhap tai khoan danh cho cira hang:

16 : 16 ; 92

QUET MA TOKEN DE CHAM CONG

HO | Head Office

Token hét han sau 0:50 phut

(M@ Token cho nhan vién cham cong)

Luu y:
- Ma Token chi cé hiéu luc trong 1 phut, sau 1 phat hé théng sé sinh ra
ma Token mdi.



2. Pang nhap
2.1. Diéu kién can
e NSD la nhan vién cua céng ty, c6 ma sé nhan vién
e SUr dung trinh duyét trén Smartphone

2.2. Céac budc thuc hién
Budc 1: M3 trinh duyét. Nhdp dudng dan: https://chamcong.brgretail.vn/
Budc 2: Xac nhan chia sé vi tri hién tai bang cach an “Cho phép”/"OK”
DAy la budc bat budc phai thuc hién dé si dung phdn mém

“chamcong.brgretail.vn”
muén sif dung vi tri hién tai
ctia ban.

Trang web nay sé su dung vi tri chinh

xac ctia ban vi “Safari” hién cé quyén
truy cap vao vi tri chinh xac cua ban.

Budc 3: BDang nhap phan mém bdng ma s8 nhan vién (méat khau Ian dau
dang nhap la ma s6 nhan vién)
Budc 4: D8I mét khdu déi véi trudng hdp dang nhap Ian dau



= BRGMARTQ-,.

pOI MAT KHAU

Mat khau mai

Xac nhan mat khau mai

IANC)



3. Cham cong
3.1. Diéu kién can
NSD cé quyén truy cap vao vung chc nang Cham cong
3.2. Cac budc thuc hién
Budc 1: NSD nh&n vao dnh quét ma Token dé€ chdm cdng

= BRGMART th- @

Xin chao, Lé Xuan Trudng
NHAN VAO ANH DE QUET MA TOKEN

I %{% l Nhan vao day

Llll.mullhlllllllJ

Budc 2: NSD nhan “cho phép” truy cap camera



“chamcong.brgretail.vn”
muén truy cap Camera

Budc 3: Quét ma Token danh cho nhéan vién



Thong bao

Ban da cham cong thanh cong
Thai gian ghi nhan: 08/03/2022 16:39:49

Doéng

Luu y:
- M3 Token dung dé quét Ia M3 dudc sinh ra 1p/lan. Pudc st dung trén
may tinh quan ly cla clra hang



4. Patlai mat khau:
4.1. Diéu kién can
NSD la quén 1y cira hang hodc c6 quyén quan ly/quan tri
4.2. Cac budc thuc hién
Quan Iy cira hang chi reset mat khau duoc cho nhéan vién thudc quan 1y ctia minh bang
céch nhap ma NV va nhan “Xac nhin”

[ Quan Ly ] - Lé Xuan Trudng

—DAT LAI MAT KHAU -

Nhap m&
Nhan vién




5. Lich st chdm céng
- Danh sidch chdm céng trong khodng thai gian dugc chon

= BRGMART ;i n

LICH SU’' CHAM CONG
Tir ngay 01/04/2022
Dén ngay 05/04/2022

Chung NGi bo Bén ngoai

CN T
03/04 HO 15:37:06 OFF

04/04 HO 07:3%:04 | 17:57:18 co

T3 e
05/04 HO 07:36:51 co

.. Cham vao ngay hodc ca cu thé dé xem chi tiét



6. Xac nhan thoi gian lam viéc
5.1. biéu kién can
- NSD c6 quyén truy cap vao vung chic nang Cham cong va cé
phat sinh chdm cbéng trong khoang thgi gian dugc chon.
5.2. Cac budc thuc hién
Budc 1: Truy cap vao vung chirc nang

= BRGMARTH:, N @)

Xac nhan thoi gian lam viéc
. Cham vao ngays/ca cu thé dé xem chi tiét

Nhan vien: Nguyén Van A
Maoi lam viéc : Head Office

-
T6

7 Kién

T2

uf{m co 8.5

1. Xem chi tiét chdm céng (1).
2. Nhé&n kién nghi (2) va nhap ly do néu cé bat c sai léch nao trong ghi nhan céng cudi
cung.

3. N&u cdng ghi nhan céc ngay déu dung nhan nat ”Xac nhan”.
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7. Lich st thoi gian lam viéc
- Danh séach cac ngay cong d3 dugc NSD xdc nhan/ dang kién nghi/ da duoc QL xac nhan.

— -
= BRMARTR: N @

LICH SU THO1 GIAN LAM VIEC

Tir ngay 01/04/2022

Pén ngay 05/04/2022

T6 i gt
01/04 0 05/04 | wian nghi
T7 Ba gl
02/04 0 05/04 ' yizn nghi
T2 Paxac

04/04 8.5 e nhan

. Cham véo ngay hodc ca cu thé dé xem chi tiét



8. X ly kién nghi
8.1. Diéu kién can
NSD la quan ly ctra hang hoac c6 quyén quan ly/quan tri
8.2. Cac budc thuc hién.

Phé duyét kién nghi X

Mhan vién: BL160 Ngay: 01/04

Thoi gian lam viéc cii: 0 Thoi gian lam viéc ngai* | 1

<>

3

- Chon dong muén phé duyét.

- Nhép téng thoi gian 1am viéc mudn xac nhan (1).
- Nhap ndi dung xac nhan (2).

- Nhéan “Phé duyét” dé xac nhan (3).
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9. X4c nhan ca lam viéc.

9.1. Piéu kién can.
NSD la quén 1y ctra hang hodc c6 quyén quan Iy/quan tri
9.2. Cac budc thuc hién.

Théng tin ca l1am viéc (Ngay: 09/04/2022) X
Ma nhan vién: BLOOOT

Tén nhan vién: Mguyén Van A

Ca lam vigc: Cco7

Trang thai: -
bieu chinh 1

Ca lam vigc:

D

- Chon ngay lam viéc

- Chon nhan vién muén thay déi ca.

- Chon ca m@i cho nhan vién (1).

- Nhan “Luu lai” d€ gén ca lam viéc mdi cho nhan vién (2).

13



10. Thong tin ca lam viéc

Yéu céu diéu chinh ca lam viéc

Ngay: 04/04/2022
Calamviéc: CO

Thai gian: 08:00:00 dén 17:30:00

Ly do yéu cau thay dai:

-- Chon trang thai --

2

- Chon khoang thoi gian muén xem ca lam viéc

- Nh&n vao ngay lam viéc muén xem chi tiét ca (cac ngay da dugc quan ly gan lai ca khdng

duoc xem lai).
- Chon ca lam viéc méi (néu muén) (1).
- Nhan “Gli yéu cau” dé luu lai (2).
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